
Allegato A   CENSIMENTO DEI PROCEDIMENTI – Area socio-culturale 

 
Procedimenti Termini conclusione 

dei procedimenti 

Atti e documenti allegati/ufficio 

di riferimento 

Responsabile  

del procedimento  

In sostituzione 

Contributo ad integrazione 

dei canoni di locazione (ex 

L. 431/98) 

Dettati da provvedimenti 

regionali – avviso annuale 

 

 

Modulistica (pdf) 
Ufficio amministrativo servizi sociali  

Francesca Doi 
francesca.doì@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.240 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

Giuliana.Casu 
giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.216 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

Bonus Idrico Integrativo Dettati da provvedimenti 

dell’EGAS– avviso annuale 

Ufficio amministrativo servizi sociali 

Contributo Indennità 
regionale fibromialgia 

Dettati da provvedimenti 
regionali – avviso annuale 

Ufficio amministrativo servizi sociali 

Contributi leggi di settore 

(L.R. 11/85;L.R. 27/83;L.R. 

20/97;L.R. 9/04;L.R. 12/85) 

Annuale Modulistica (pdf) 

Ufficio servizio sociale professionale 

Ufficio amministrativo servizi sociali  
Agevolazioni tariffe 
elettriche (SGATE) per 

disagio fisico e procedura 

maggiori oneri 

30 giorni Ufficio amministrativo servizi sociali  

Mi prendo cura Annuale Ufficio amministrativo servizi sociali 

Bando contributi inquilini 

morosi incolpevoli 

Dettati da provvedimenti 

regionali – bando aperto 

Ufficio amministrativo servizi sociali 

SIUSS – Casellario 

Previdenza 

Aggiornamento costante Ufficio amministrativo servizi sociali  

Software servizi sociali 

ICARO – Gestione 
amministrativa 

dell’aggiornamento e 

assistenza del software 

Annuale Ufficio amministrativo servizi sociali 

Piani personalizzati 
 (ex L. 162/98) 

90 giorni Modulistica (pdf) 
Ufficio servizio sociale professionale 

Ufficio amministrativo servizi sociali 

Francesca Doi 
francesca.doì@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.240 

 
 

Ritornare a casa 30 giorni – termini di 

attivazione del progetto 

determinati dai tempi di 

approvazione del 

finanziamento da parte del 
PLUS 

Ufficio servizio sociale professionale 

Ufficio amministrativo servizi sociali 

Francesca Doi 

francesca.doì@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.240 

 

Assegno di Maternità ex L. 

448/98 

30 giorni procedimento 

concessione da parte del 

Comune + 45 giorni di tempo 
per  il pagamento da parte 

Modulistica (pdf) 

Ufficio amministrativo servizi sociali  

Francesca Doi 

francesca.doì@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.240 
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dell’INPS  

 

 

 
 

 

 

 
Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.216 

Contributi economici 

assistenziali 

30 giorni Modulistica (pdf) 

Ufficio servizio sociale professionale 

Ufficio amministrativo servizi sociali 
 

Francesca Doi 

francesca.doì@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.240 
 

Quote sociali riabilitazioni Procedure normate dalla 

RAS 

 Daniela Locci 

daniela.locci@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.220 
 

Assistenza domiciliare 5 giorni  Modulistica (pdf) 

Ufficio servizio sociale professionale 
presso Comune 

 

Ufficio di Piano PLUS 21 

Ricoveri in struttura anziani 

e disabili 

 Ufficio servizio sociale professionale 

 

Daniela Locci 

daniela.locci@comune.settimosanpietro.ca.it 

Tel. 070/76.91.220 Inserimenti in struttura 

minori 

Tempi dettati dalle procedure 

con il T.M. 

Ufficio servizio sociale professionale 

 

Rendiconto spesa sociale Scadenza annuale al 31 di 

ottobre, stabilita da norma 
nazionale 

Ufficio servizio sociale professionale 

 

SIUSS – Casellario 

Previdenza  

Aggiornamento costante Ufficio servizio sociale professionale 

Daniela Locci 

daniela.locci@comune.settimosanpietro.ca.it 
tel. 070/76.91.220 

 

REIS E contributi regionali 
vari di integrazione al 

reddito familiare 

Dettati da provvedimenti 
regionali 

Ufficio servizio sociale professionale 

NIDI GRATIS e PRIMI 

PASSI 

Dettati da provvedimenti 

regionali – avviso annuale 

Ufficio servizio sociale professionale 

SIWE_SUAPE strutture 

sociali 

30 giorni Ufficio servizio sociale professionale 

 

SUAPE Unione Comuni Parteolla e 
Basso Campidano 

Affidamenti familiari Dettati dal T.M. o dal 

progetto 

Ufficio servizio sociale professionale 
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Contributi e buoni 

alimentari, assistenza 

alimentare in genere 

Dettati da ente finanziatore 

(Stato/Regione) 

 

Ufficio servizio sociale professionale 

 

Supporti organizzativi 

scolastici alunni con 

disabilità: gestione, 
rendicontazione 

annuale Ufficio servizio sociale professionale 

Centro per la famiglia  Ufficio servizio sociale professionale 

presso Comune 
 

PLUS 21 

 

Ufficio di Piano PLUS 21 

 

 

 
 

 

Home Care Premium 12 mesi PLUS 21 Ufficio di Piano PLUS 21 

Registro Assistenti familiari 12 mesi Modulistica (pdf) 

PLUS 21 

Ufficio di Piano PLUS 21 

PUA  PLUS Ufficio di Piano PLUS 21 

Appalti per l’acquisizione di 

beni e servizi  

Tempi prescritti dalla 

normativa 

Ufficio di servizio sociale 

Ufficio pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.216 

 

 

Daniela Locci 
daniela.locci@comune.settimosanpietro.ca.it 

Tel. 070/76.91.220 

 

Acquisti sul mercato 
elettronico, Consip 

 Ufficio di servizio sociale 
Ufficio pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Servizio Educativo 

Territoriale, gestione 

annuale Ufficio di Servizio Sociale Professionale 

Centro di aggregazione 

sociale: gestione e 
acquisizione beni 

annuale Ufficio di Servizio Sociale Professionale 

Centri estivi e attività per 

minori: affidamento, 

gestione e rendicontazione 

Tempi prescritti dalla 

normativa  

Ufficio di Servizio Sociale Professionale 

Biblioteca gestione, 

rendicontazione, 

acquisizione beni, 
patrimonio librario e 

attrezzature. 

Annuale Ufficio Pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Michela Melis 

michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.216 
 

Mic: Richiesta contributo e 

rendicontazione 

 

Annuale Ufficio Pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Michela Melis 

michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.216 

 

Contributi alle associazioni 
culturali 

60 giorni dal bando Ufficio pubblica istruzione, sport e 
spettacolo 

Michela Melis 
michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 
giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.216 

 

Calendario utilizzo impianti 
sportivi 

60 giorni dal bando Ufficio pubblica istruzione, sport e 
spettacolo 

Michela Melis 
michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 

Giuliana.Casu 
giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 
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tel. 070/76.91.251 tel. 070/76.91.216 

 

Patrocinio gratuito e utilizzo 

stemma comunale 
Istruttoria procedimento 

In base alla richiesta Ufficio pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Michela Melis 

michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 
tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 
tel. 070/76.91.216 

 

Gestione mensa: iscrizioni, 

erogazione buoni pasto, diete 
speciali, controlli, 

certificazione pagamenti, 

sollecito posizioni debitorie. 
Gestione agenti contabili  

30 giorni successivamente 

alla scadenza del bando e a 
richiesta. 

Ufficio pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Michela Melis 

michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 
tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 
tel. 070/76.91.216 

 

SIUSS – Casellario 

Previdenza pratiche 
istruzione 

 

Successivamente 

all’erogazione del beneficio.  

Ufficio pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Michela Melis 

michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 
tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 
tel. 070/76.91.216 

 

Borse di studio merito  30 giorni Ufficio pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Michela Melis 

michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 
tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 
tel. 070/76.91.216 

 

Diritto allo studio RAS: 
Fornitura libri di testo; 

Borse di studio a sostegno 

della spesa scolastica  
 

Stabiliti dalla RAS e in base 
all’effettivo trasferimento 

delle risorse.  

Ufficio pubblica istruzione, sport e 
spettacolo 

Michela Melis 
michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 
giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.216 

 

Rimborso spese viaggio  

 
 

30 giorni Ufficio pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Michela Melis 

michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 
tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 
tel. 070/76.91.216 

 

Rimborso trasporto 

scolastico scuola 
dell’obbligo 

Quadrimestre Ufficio pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Michela Melis 

michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 
tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 
tel. 070/76.91.216 

 

Trasporto disabili CMC 
Per la scuola secondaria di 

secondo grado 

Stabiliti dalla Città 
Metropolitana di Cagliari e in 

base all’effettivo 

trasferimento delle risorse. 
  

Ufficio pubblica istruzione, sport e 
spettacolo 

Michela Melis 
michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 
giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.216 

 

Fondo solidarietà Comunale. 

Trasporto disabili infanzia, 

primaria e secondaria di 1° 
Bando, istruttoria 

Rendicontazione SOSE  

 

30 giorni Ufficio pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Michela Melis 

michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.216 
 

Fornitura libri di testo per 

alunni scuola primaria 

attraverso Cedole librarie  
 

60 giorni Ufficio pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Michela Melis 

michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.216 
 

Trasferimenti di legge 

all’Istituto Comprensivo 

Settimo San Pietro 

Annuale Ufficio pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Michela Melis 

michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.216 
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Adempimenti vari  

Scuola Civica di Musica 

Adempimenti vari 

Annuale Ufficio pubblica istruzione, sport e 

spettacolo 

Michela Melis 

michela.melis@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.251 

Giuliana.Casu 

giuliana.casu@comune.settimosanpietro.ca.it 

tel. 070/76.91.216 
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